$$ HIDALGO | PLANEACION COEMERE
FORMATO 1: DESCRIPCION DEL PROGRAMA POR TRAMITE Y/O
SERVICIO
Sujeto obligado: Colegio de Educacién Profesional Técnica del Estado de Hidalgo (CONALEP)
Enlace Oficial de MR: Carlos Evaristo Alvarez Chavez
Fecha de elaboracion: 02/12/2025 Fecha de Aprobacién: 08/12/2025
Total de Tramites: 9 Tramites prioritarios: 9
Codigo RUTS Tramite / Tipo Avance Objetivo Especifico Actividades (Deseripeion, Inicio, Fin) Cumplimiento
1255 Reposicion de 0% Reducir el tiempo en la verificacion de la « Se llevara a cabo un censo con la poblacion 20/10/2026
Credencial de existencia de fotografia y firma digital, para estudiantil, para recabar fotografias y firmas, a fin de
CONALEPH optimizar el tiempo de respuesta a 9 dias contar ¢con una base de datos de imagenes
habiles. actualizada.
Simplificacion (27/02/2026 - 16/10/2026)
La reduccién de los
plazos de resolucion o = Se rencvara cada semestre la base de datos con
respuesta de Tramites y los registros de los estudiantes activos para
Servicios mantenerla actualizada.
(27/02/2026 - 16/10/2026)
1256 Reposicion de 0% Realizar ajustes en la captura y registro de » Se realizaran ajustes al formato unico para la 18/12/2026
Certificado de todo el proceso, de acuerdo con el tipo de solicitud de tramite de reposicion de certificado.
terminacion de certificado, para optimizar el tiempo de (09/02/2026 - 18/12/2026)
estudios CONALEPH respuesta:
* Certificados de planes 2003 y posteriores,
Simplificacion se daré un tiempo de respuésta de 29 dias
La reduccion de los habiles.
plazos de resolucion o * Certificados de planes 2003 y aneriores, se
respuesta de Tramites y dara un tiempo de respuesta de 9 meses
Servicios con 2 semanas habiles.
1244 Inscripcion y 0% Realizar ajustes en el Registro de la = Se formularan ajustes en el formato unico de 18/12/2026
Reinscripcion por inscripcion o reinscripeion para optimizar el inscripcion y reinscrpeion.
modulo CONALEPH. tiempo de respuesta del tramite a 9 horas. (02/02/2026 - 18/12/2026)
Simplificacion
La reduccion de los
plazos de resolucion o
respuesta de Tramites y
Servicios
1251 Asesorias 0% Reducir el tiempo en el registro de avance = Elaborar un formato estandarizado y unico de lista 18/12/2026
Complementarias academico de |a asesoria intersemestral, grupal, en el cual los alumnos firmaran de notificados ]
Intersemestrales para optimizar el tiempo a 18 horas habiles del/los médulo/s alflos cual/es tienen derecho a
CONALEPH presentar en asesorias intersemestrales.
(07/01/2026 - 18/12/2026)
Simplificacion
La reduccion de los
plazos de resolucion o
respuesia de Tramites y
Servicios
-
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1252 Asesorias 0% Reducir el tiempo recabar firmas de = Formular un formato estandarizado y unico de lista 18/12/2026
Complementarias alumnos/padres como notificacion de grupal.en el cual los alumnos firmaran de notificados
Semestrales adeudo de maodulos para ser regularizados del médulo/s alllos cual/es tienen derecho a
CONALEPH por medio de asesorias complementarias presentar en asesorias semestrales.
semestrales, para optimizar el tiempo de (02/02/2026 - 18/12/20286)
Simpiificacion respuesta de todo el tramite a 18 horas
La reduccién de los habiles.
plazos de resolucion o
respuesta de Tramites y
Servicios
1245 Examen de admisién % Realizar ajustes en la ficha de admision, = Realizar ajustes al formato Unico de registro de 06/03/2026
de CONALEPH para optimizar el tiempo de respuesta del pre-ficha para todos los aspirantes.
tramite para quedar en 5 horas. (09/02/2026 - 26/02/2027)
Simpiificacion
La reduccion de los
plazos de resolucion o
respuesta de Tramites y
Servicios
1247 Poliza de Accidentes 0% Llenar pdlizas para asignacion de * Se realizaran ajustes al formato Unico de 18/12/2026
Personales Escolares beneficiarios para optimizar el tiempo de beneficiarios para la péliza de Accidentes Personales
en CONALEPH respuesta a 4 dias habiles.. Escolares en CONALEPH.
(12/01/2026 - 30/11/2026)
Simplificacion
La reduccion de los * Generar una base de datos general para realizar
plazos de resolucion o una distribucion de pélizas prellenadas para recabar
respuesta de Tramites y solo firmas autografas de los alumnos.
Servicios (01/12/2026 - 18/12/2026)
954 Certificado de Normas % Realizar ajustes en la explicacion y registro = Se realizara reuniones al inicio del semestre para 06/10/2026
Técnicas de de la informacion del candidato interno / los alumnos del plantel para explicar el servicio y los
Competencia Laboral externo para la integracion a un proceso de pasos del registro a un proceso de evaluacion,
en CONALEPH evaluacion, para optimizar el liempo de actualizando la presentacion de la difusion.
respuesta de 1 dia a 5 horas. (23/02/2026 - 30/04/2026)
Simplificacion
La reduccién de los « Elaborar triptico que integre la informacion del
plazos de resolucion o proceso y registro.
respuesta de Tramites y (06/04/2026 - 30/04/2026)
Servicios
= Elaborar formato de llenado para el registro de
candidatos interesados en integrarse a un proceso de
evaluacion durante todo el ejercicio 2026.
(08/05/2026 - 06/10/2026)
1253 Cursos de % Reducir el tiempo de respuesta para el envio = Enviar a principios del ano el Catalogo de cursos 08/10/2026
capacitacion del catalogo de cursos para las empresas o de Capacitacion a los usuarios y empresas a las

Simplificacion

La reduccion de los
plazos de resolucion ¢
respuesta de Tramites y
Servicios

usuarios, oplimizando el tiempo de
respuesta de 5 dias a 3 dias

cuales se les ha dado el servicio.
(26/02/2026 - 30/03/2026)

= Actualizacién mensual del Catalogo de Cursos de
Capacitacion para la promocion del senvicio.
(26/02/2026 - 16/10/2026)

= Realizar un formato para los usuarios emprasas e
instituciones en el cual integren los datos del curso
requerido, o de nuevos cursos, perfil de los
participantes que se integran al curso, necesidad
tecnica / practica del curso, fechas de imparticion y
modalidad.

(06/04/2026 - 30/04/2026)

= Elaborar triptico del servicio de capacitacion y de
los requerimientos documentales necesarios para
impartir el servicio, para difundir el servicio todo el
ano.
(06/04/2026 - 30/09/2026)
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FIRMAS DE AUTORIZACION

Elaboro

Titular del Sujeto Obligado

Titular del Organo Interno de
Control

A

Enlace Oficial de Mejor?/hegulatoria

12

Azcuena Tovar Soto
Jefe de Proyecto

Ing. Abel Rojo Mufioz
Director General del Conalep
Hidalgo

Gilbertp Medina Gonzalez
Titular del OIC del Conalep
Hidalgo

Carlod Evaristo Alyarez Chavez
Director de Planeacion y
Evaluacion
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