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INTRODUCCION

En cumplimiento de lo establecido en el articulo 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, el cual sefiala
que los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual que detalle el cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico y publicarlo en su portal electrénico a mas tardar el altimo dia del mes de enero del afio
siguiente al de su ejecucion, el Colegio de Educacion Profesional Técnica del Estado de Hidalgo presenta el
Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico correspondiente al ejercicio 2025.

El presente documento tiene como propésito informar de manera clara y transparente las actividades
programadas, las acciones realizadas y los resultados obtenidos durante el periodo que se reporta, en relacién
con la operacién y fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos, asi como dar cuenta de los avances,

retos y areas de oportunidad identificadas en la gestién documental del Colegio.

RESUMEN
Uno de los principales objetivos establecidos para el ejercicio 2025 fue garantizar la adecuada operacién del
Sistema Institucional de Archivos, mediante la elaboracién y actualizacion de los instrumentos de consulta y
control archivisticos. Para ello, el Colegio de Educacion Profesional Técnica del Estado de Hidalgo coordiné
esfuerzos con las areas generadoras de informacion, con la finalidad de contar con los cuatro instrumentos
archivisticos debidamente actualizados conforme a la normatividad vigente.
Durante el ejercicio 2025 se presentaron diversos cambios de personal en la institucion, lo cual ocasioné la
suspension temporal de los trabajos de elaboracion y revision de dichos instrumentos. No obstante, la persona
responsable del Area Coordinadora de Archivos concluy6 la capacitacion correspondiente al Mdédulo 1, requisito
indispensable para dar continuidad a los procesos pendientes, entre ellos la elaboracién de la linea juridico-
administrativa y las cédulas de alineacién de funciones.
Asimismo, se retomaron las actividades semanales de los responsables de los archivos de tramite adscritos a la
Direccién General, quienes llevan un registro sistematico de las tareas realizadas, con el objetivo de avanzar en
la organizacion y atencién del trabajo pendiente. Como resultado de estas acciones, se anexa al presente informe
la Cédula de Avance en la Elaboracién de Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos, con corte al mes de
julio de 2025, la cual refleja un avance general del 56 %.
Durante el afio también se realizaron las actualizaciones correspondientes al Grupo Interdisciplinario de Archivos
y al Sistema Institucional de Archivos, derivadas de los movimientos de personal registrados en el Colegio, asi
como la actualizacién de informacién ante el Archivo General del Estado de Hidalgo.
Cabe senalar que, como actividades no previstas originalmente en el Programa Anual, se llevaron a cabo dos
garias durante el | periodo septiembre—octubre de 2025: la primera realizada por el Titular del Organo Interno
trol &MQMALEP Hidalgo y la segunda por personal del Archivo General del Estado de Hidalgo. Ambas
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auditorias tuvieron como finalidad evaluar el cumplimiento normativo y los procesos técnicos archivisticos de la
institucion, asi como identificar &reas de oportunidad. De igual forma, se recibieron los resultados de la auditoria
correspondiente al ejercicio 2024 por parte del Archivo General del Estado, obteniendo un resultado satisfactorio.
Finalmente, el Colegio reafirma su compromiso de fortalecer los servicios archivisticos y promover las buenas

practicas en la materia, mediante la sensibilizacion y capacitacion continua de los responsables de archivo, asi

como el avance en la elaboracién de los catélogos y guias pendientes.
ACTIVIDADES PLANIFICADAS Y RESULTADOS

correspondiente.

ACTIVIDAD ENTREGABLE RESULTADO
Actualizacién de los Instrumentos | Cuadro General de Clasificacion | EI Cataloge de  Disposicién
de Consulta y Control | Archivistica y  Catélogo de | Documental correspondiente al afio
Archivisticos: Cuadro General de | Disposicion Documental. Ambos | 2022 presenta un avance del 75 %,
Clasificacion Archivistica. actualizados conforme al afo | debido a que se encuentra en

proceso de elaboracion la linea
juridico-administrativa  necesaria
para su validacion y para continuar
con la integracién de los ejercicios
subsecuentes.

Registro, clasificacién, resguardo y
control de los expedientes de las
Unidades Administrativas,
generados en el cumplimiento de
sus funciones.

- Registro de expedientes
generados en los diferentes
gjercicios, a través del Sistema de
Archivos.

- Inventario Actualizado de
expedientes bajo el resguardo de
cada unidad administrativa
(generado automaticamente por el
Sistema de Archivos).

- Documento firmado por el
titular de cada unidad
administrativa, en el que se
manifiesta que el 100% de sus
expedientes se encuentran bajo su
resguardo y debidamente
clasificados.

El Colegio cuenta con inventarios
documentales y guias aprobados
hasta el afio 2011. Se continuaron
los frabajos correspondientes a
2012; sin embargo, las areas
generadoras de informacion se
encuentran en proceso de revision
y clasificacion de expedientes y
han solicitado capacitacién para
realizar dicha actividad de manera
adecuada, lo cual ha limitado el
avance.

Transferencia primaria de
expedientes de los archivos de
tramite al archivo de concentracion
del CONALEP Hidalgo.

Inventario de transferencia primaria
al archivo de concentracion.

No se registré avance, debido a
que recientemente se retomaron
los trabajos de organizacién del
archivo.

Gestionar bajas documentales y/o
transferencias secundarias en
conjunto con el Organo Rector del
Sistema Estatal de Archivos.

Oficios y formatos solicitados por el
Organo Rector del Sistema Estatal
de Archivos.

No se realizé capacitacion durante
el gjercicio 2025, como
consecuencia de los cambios en la
fitularidad y en la persona
encargada del area de archivo.

Capacitacién a los responsables
de archivo en ftramite de las
Unidades Administrativas  del
CONALEP H!dalgo en materia de
ninistracion  y
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Listas de asistencia y documentos
de evidencia fotografica

No se llevo a cabo este afio esa
capacitacién derivado de los
cambios de titular y encargada de
archivo.
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RESUMEN DE PRIORIDADES POR ATENDER EN EL EJERCICIO 2026

. Aprobacién de la linea juridico-administrativa del CONALEP Hidalgo.

. Elaboracion de las cédulas de funciones correspondientes a las areas generadoras de informacion.

. Capacitacién de la persona responsable del Area Coordinadora de Archivos, mediante la conclusién del
Médulo Il, indispensable para la continuidad de los procesos archivisticos.

. Capacitacion de la Unidad de Correspondencia, con el fin de fortalecer la gestién documental y el control de

comunicaciones oficiales.

. Capacitacion integral para todos los responsables de archivo de tramite, enfocada en la organizacién,

administracion y conservacion de archivos, conforme a la normativa vigente.

CONSIDERACIONES GENERALES
El presente informe da cuenta de los avances, retos y areas de oportunidad en materia archivistica del Colegio
de Educacién Profesional Tecnica del Estado de Hidalgo durante el ejercicio 2025. Si bien se lograron acciones
relevantes, como la capacitacién inicial del Area Coordinadora de Archivos, la actualizacién parcial de
instrumentos de control y consulta, y la atencion de auditorias externas con resultados satisfactorios, también se
identificaron limitaciones asociadas principalmente a los cambios de personal y a la falta de continuidad en
algunos procesos.
La suspension temporal de actividades impactd el cumplimiento de ciertos objetives, particularmente en la
elaboracién de la linea juridico-administrativa, la integracion de inventarios documentales y la transferencia
primaria de expedientes. No obstante, la reactivacion de la coordinacién semanal de los responsables de archivo
de tramite y la actualizacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos permitieron mantener un avance general del
56 % en la elaboracién de los instrumentos archivisticos.
Las auditorias realizadas por el Organo Interno de Control y el Archivo General del Estado de Hidalgo
representaron un ejercicio valioso de evaluacién y retroalimentacion, contribuyendo al fortalecimiento de la cultura
de cumplimiento normativo en la institucion.
De cara al gjercicio 2026, se reconoce la necesidad de consolidar las acciones pendientes, particularmente en
materia de capacitacion, aprobacion de la linea juridico-administrativa y elaboracién de cédulas de funciones,

eiementos clave para garantizar la operacion eficiente del Sistema Institucional de Archivos y el

rchivos del Estado de Hidalgo.
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En conclusion, el Colegio reitera su compromiso de avanzar en la profesionalizacion de los servicios archivisticos,
promoviendo la mejora continua, la capacitacion permanente y la adopcion de buenas practicas que aseguren la

adecuada conservacion, organizacion y disponibilidad de la informacion institucional.

INFORME DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2025
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San Agustin Tlaxiaca, Hgo., 01 de octubre de 2025.

Oficio No. OPD/DAR/453/2025

Asunto: Notificacion de instalacion del Sistema
Institucional de Archivos y del Grupo
Interdisciplinario del CONALEPH.

ING. ARLENE GUADALUPE MORGON MONTIEL
TITULAR DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO

Al saludarle con aprecio, por medio del presente, me permito informar que, en cumplimiento a lo establecido en la Ley
General de Archivos, con fundamento en los articulos 11 fracciones Il, y VI, 20, y 49 y 50 de la Ley de Archivos para el
Estado de Hidalgo, donde establece que en cada Sujeto Obligado deber3 existir un Sistema Institucional de Archivos y un
Grupo Interdisciplinarioy en concordancia con la Ley de Archivos del Estado de Hidalgo, se ha llevado a cabo la instalacién
formal del Sistema Institucional de Archivos y la constitucion del Grupo Interdisciplinario en este del Colegio de Educacién

Profesional Técnica (CONALEPH).

Dicha instalacién quedd asentada en el acta correspondiente, firmada por los integrantes designados conforme a la
normatividad vigente, con el objetivo de garantizar la correcta organizacidn, conservacidn, valoracion y disposicion

documental de los archivos generados en el ejercicio de nuestras funciones.

Agradecemos su acompafiamiento y quedamos atentos a cualquier observacién o requerimiento adicional que contribuya
al fortalecimiento de nuestro sistema archivistico.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

RTIZ RODRIGUEZ
RA DE ADMINISTRACION DE RECURSOS DEL CONALEPH.
“Orgullosamente CONALEP”
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ACTA DE INSTALACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS Y DEL

GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE
HIDALGO.

En el Municipio de San Agustin Tlaxiaca, Hidalgo, siendo las 13:00 horas del dia 26 de septiembre del afio
2025, estando reunidos en las instalaciones que ocupa la Direccion General del Colegio de Educacidon
Profesional Técnica del Estado de Hidalgo, sita en Circuito, Exhacienda de la Concepcién Lote 17, San Juan
Tilcuautla, San Agustin Tlaxiaca, Hidalgo, C.P. 42160; los C.C. Ing. Abel Rojo Mufioz, Director General; L.C.
Araceli Ortiz Rodriguez, Directora de Administracién de Recursos; Ing. Carlos Evaristo Alvarez Chavez, Director
de Planeacién y Evaluacion; L.C.C. Jorge Pascual Monroy Pinea, Director de Informatica; L.C.C. Silvia Monroy
Angeles, Directora de Promocidn y Vinculacién; Dra. Maria de la Luz Mayorga Pérez, Directora de Formacién
Técnica y Capacitacion; Ing. Rogelio Pérez Garcia, Director del Plantel CONALEP Pachuca; Mtra. Sarai Mufioz
Soto, Directora del Plantel CONALEP Pachuca II; Mtro. Victorino Sanchez Castillo, Director del Plantel CONALEP
Tepeji del Rio; Ing. Abraham Bonilla Rodriguez, Encargado de la Direccion del Plantel CONALEP Tizayuca; Lic.
José Mauricio Curiel Ahumada, Director del Plantel CONALEP Tulancingo; Ing. Azucena Trejo Gutiérrez,
Directora del Plantel CONALEP Villa de Tezontepec; L.D. Isabel Ivette Aparicio Soto, Subdirectora de Apoyo
Juridico; todos del CONALEP Hidalgo y L.C. Gilberto Medina Gonzélez, Titular del Organo Interno de Control en
el CONALEP Hidalgo; con la finalidad de llevar a cabo la instalacién del Sistema Institucional de Archivos y
Grupo Interdisciplinario del citado colegio, de conformidad con los articulos 11 fracciones Il y VI, 20, 49 y 50 de
la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, donde establece que en cada Sufeto Obligado debera existir un
Sistema Institucional de Archivos y un Grupo Interdisciplinario; lo anterior de acuerdo el siguiente:

ORDEN DEL DIA
l.- Bienvenida
.- Lista de asistencia y declaracién de quérum legal.
lll.- Lectura y, en su caso, aprobacidn del orden del dia.
IV.- Objetivo de la Reunion

V.- Declaratoria de instalacién, conformacidn y funciones del Sistema Institucional de Archivos y del Grupo
Interdisciplinario del CONALEP Hidalgo.

VI.-Clausura de la sesion.

DESARROLLO DE LA SESION

I.\En uso de la voz el Director General del CONALEP Hidalgo, Ing. Abel Rojo Mufioz, da la bienvenida a odos%

los presentes, los cuales fueron convocados por la L.C. Araceli Ortiz Rodriguez, Directora de Administracion de
Recursos y Titular del Area Coordinadora de Archivos; lo anterior con el fin de dar a conocer lo relativo al
Sistema Institucional de Archivos y Grupo Interdisciplinario_del CONALEP Hidalgo, que co
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O )
e i

X



Colegiados seran de apoyo para dar cumplimiento a lo que establece la Ley de Archivos para el Estado de
Hidalgo, seguro del compromiso, responsabilidad e institucionalidad de cada uno de los que integraran dichos
organos. Acto seguido cede el uso de la voz a la L.C. Araceli Ortiz, para continuar con el desahogo de los
puntos del orden del dia propuesto.

Il. Lista de Asistencia y declaracion de quérum legal.

La L.C. Araceli Ortiz, en su cardcter de Titular del Area Coordinadora de Archivos, realiza el pase de lista
correspondiente, manifestando que se encuentran las y los servidores publicos convocados previamente para
conformar el Sistema Institucional de Archivos y Grupo Interdisciplinario, por lo que declara que existe
quoérum legal para el desahogo de la sesidn y la validez de los acuerdos tomados.

lll. Lectura y, en su caso, aprobacion del orden del dia.

Continuando con la sesién, la Titular del Area Coordinadora de Archivos, previa lectura del orden del dia
propuesta sometid a consideracion de los asistentes su aprobacidn, preguntando si existe algtin comentario al
respecto, por lo que, no existiendo objeciones, se aprobé por unanimidad el orden del dia.

IV. Objetivo de la reunion.

La L.C. Araceli Ortiz Rodriguez, Titular del Area Coordinadora de Archivos, explica a los presentes el objetivo de
la reunién, entre lo que destaca, que conforme a los articulos 11 fracciones Il y VI, 15, 19, 20, 26, 27, 28, 29,
30, 31, 49, 50, 51, 52 y 53 de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, el Colegio de Educacion Profesional
Técnica del Estado de Hidalgo debe formalizar el Sistema Institucional de Archivos y el Grupo
Interdisciplinario; asi como las obligaciones que los Titulares de las Areas involucradas del CONALEP Hidalgo,
para la operacidn de los citados Organos Colegiados dentro de este sujeto obligado. w\

\%

V. Declaratoria de instalacion, conformacion y funciones del Sistema Institucional de Archivos y del
Grupo Interdisciplinario del CONALEP Hidalgo.

Una vez desahogado el punto anterior, se toma la protesta de ley de los integrantes del Sistema Institucional
de Archivos y el Grupo interdisciplinario del CONALEP Hidalgo, quedando legalmente instalado y se declaran
legalmente constituidos de la siguiente manera:

INTEGRANTES DEL
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

ABEL ROJO MUNOZ TITULAR DEL CONALEPH
ARACELI ORTIZ RODRIGUEZ TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
KAREN YAZMIN HERNANDEZ TREJO ENCARGADA DEL AREA COORDINADORA DE
ARCHIVOS

' SANDRA YESSICA HERNANDEZ SANTILLAN | TITULAR DE LA UNIDAD DE CORRESPONDENCIA
ABEL ROJO MUNOZ

ARCHIVO EN TRAMITE DE LA DIRECCION GENERAL
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MARIA DE LA LUZ MAYORGA PEREZ ARCHIVO EN TRAMITE DE LA DIRECCION DE
FORMACION TECNICA Y CAPACITACION
CARLOS EVARISTO ALVAREZ CHAVEZ ARCHIVO EN TRAMITE DE LA DIRECCION DE
PLANEACION Y EVALUACION
ARACELI ORTIZ RODRIGUEZ ARCHIVO EN TRAMITE DE LA DIRECCION DE
ADMINISTRACION DE RECURSOS
SILVIA MONROY ANGELES ARCHIVO EN TRAMITE DE LA DIRECCION DE
PROMOCION Y VINCULACION
JORGE PASCUAL MONROY PINEDA ARCHIVO EN TRAMITE DE LA DIRECCION DE
INFORMATICA
ISABEL IVETTE APARICIO SOTO ARCHIVO EN TRAMITE DE LA SUBDIRECCION DE
APOYO JURIDICO
AZUCENA TREJO GUTIERREZ ARCHIVO EN TRAMITE DEL PLANTEL CONALEP VILLA
DE TEZONTEPEC
ABRAHAM BONILLA RODRIGUEZ ARCHIVO EN TRAMITE DEL PLANTEL CONALEP
TIZAYUCA
SARAHI MUROZ SOTO ARCHIVO EN TRAMITE DEL PLANTEL CONALEP
PACHUCA Il
ROGELIO PEREZ GARCIA ARCHIVO EN TRAMITE DEL PLANTEL CONALEP /
PACHUCA /
JOSE MAURICIO CURIEL AHUMADA ARCHIVO EN TRAMITE DEL PLANTEL CONALEP @\
TULANCINGO
VICTORINO SANCHEZ CASTILLO ARCHIVO EN TRAMITE DEL PLANTEL CONALEP ,
TEPEJI DELRIO M
KAREN YAZMIN HERNANDEZ TREJO AREA DE ARCHIVO DE CONCENTRACION
KAREN YAZMIN HERNANDEZ TREJO AREA DE ARCHIVO HISTORICO

CONALEP no se encuentran identificadas dentro de la estructura organica, debido a que se trata de plazas

Nota aclaratoria: Las areas responsables de generar la informacidn correspondiente a los seis planteles del \k\
federales que aun no son validadas por la Oficialia Mayor.

INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO M
1
ABEL ROJO MUNOZ TITULAR DEL CONALEPH |
ARACELI ORTIZ RODRIGUEZ TITULAR DEL AREA
COORDINADORA DE ARCHIVOS *
\




KAREN YAZMIN HERNANDEZ TREJO

ENCARGADA DEL AREA
COORDINADORA DE ARCHIVOS

ISABEL IVETTE APARICIO SO0TO

TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE
APOYO JURIDICO

CARLOS EVARISTO ALVAREZ CHAVEZ

TITULAR DE DE LA DIRECCION DE
PLANEACION Y EVALUACION /O
MEJORA CONTINUA

JORGE PASCUAL MONROY PINEDA

TITULAR DE LA DIRECCION DE
INFORMATICA TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION;

ROCIO LORENA ORDAZ HERNANDEZ

ENLACE ANTE TITULAR DE LA
UNIDAD DE TRANSPARENCIA

GILBERTO MEDINA GONZALEZ

TITULAR DEL ORGANOQ INTERNO DE
CONTROL EN EL CONALEP HIDALGO.

ABEL ROJO MUNOZ

ARCHIVO EN TRAMITE DE LA
DIRECCION GENERAL

MARIA DE LA LUZ MAYORGA PEREZ

ARCHIVO EN TRAMITE DE LA
DIRECCION DE FORMACION
TECNICAY CAPACITACION

CARLOS EVARISTO ALVAREZ CHAVEZ

ARCHIVO EN TRAMITE DE LA
DIRECCION DE PLANEACION Y
EVALUACION

ARACELI ORTIZ RODRIGUEZ

ARCHIVO EN TRAMITE DE LA
DIRECCION DE ADMINISTRACION
DE RECURSOS

SILVIA MONROY ANGELES

ARCHIVO EN TRAMITE DE LA
DIRECCION DE PROMOCION Y
VINCULACION

JORGE PASCUAL MONROQY PINEDA

ARCHIVO EN TRAMITE DE LA
DIRECCION DE INFORMATICA

ISABEL IVETTE APARICIO SOTO

ARCHIVO EN TRAMITE DE LA
SUBDIRECCION DE APOYOQ JURIDICO

AZUCENA TREJO GUTIERREZ

ARCHIVO EN TRAMITE DEL PLANTEL
CONALEP VILLA DE TEZONTEPEC

ABRAHAM BONILLA RODRIGUEZ

ARCHIVO EN TRAMITE DEL
PLANTEL CONALEP TIZAYUCA

SARAHI MUNOZ SOTO

ARCHIVO EN TRAMITE DEL
PLANTEL CONALEP PACHUCAII

ROGELIO PEREZ GARCIA

ARCHIVO EN TRAMITE DEL
PLANTEL CONALEP PACHUCA




JOSE MAURICIO CURIEL AHUMADA

ARCHIVO EN TRAMITE DEL
PLANTEL CONALEP TULANCINGO

VICTORINO SANCHEZ CASTILLO

ARCHIVO EN TRAMITE DEL

PLANTEL CONALEP TEPEJI DELRIO

Funciones: Articulos 19, 28 y 29 DE LA LEY DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE HIDALGO

ULTIMA EFORMA PUBLICADA EN EL ALCANCE UNO DEL PERIODICO OFICIAL: 28 DE ENERO DE 2025.

VI. Clausura de la sesién

Una vez desahogados todos los puntos del orden del dia para la presente sesion y no existiendo otro asunto
que tratar, se clausura y se da por terminada la presente sesion, siendo las 13:30 hrs., del dia 26 de

septiembre del 2025, previa lectura de la misma, firmando al margen vy al calce para su constancia y validez

legal los que en ella intervinieron. Los titulares de las areas administrativas que componen la Direccién

General del CONALEPH vy sus planteles.

&

e

INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO

FIRMA

ABEL ROJO MURNOZ

TITULAR DEL CONALEPH

ARACELI ORTIZ RODRIGUEZ

TITULAR DEL AREA
COORDINADORA DE ARCHIVOS

KAREN YAZMIN HERNANDEZ TREJO

ENCARGADA DEL AREA
COORDINADORA DE ARCHIVOS

SANDRA YESSICA HERNANDEZ SANTILLAN

TITULAR DE LA UNIDAD DE
CORRESPONDENCIA

ABEL ROJO MUROZ

ARCHIVO EN TRAMITE DE LA
DIRECCION GENERAL

MARIA DE LA LUZ MAYORGA PEREZ

ARCHIVO EN TRAMITE DE LA
DIRECCION DE FORMACION
TECNICAY CAPACITACION

CARLOS EVARISTO ALVAREZ CHAVEZ

ARCHIVO EN TRAMITE DE LA
DIRECCION DE PLANEACION Y
EVALUACION

ARACEL! ORTIZ RODRIGUEZ

ARCHIVO EN TRAMITE DE LA
DIRECCION DE
ADMINISTRACION DE
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ISABEL IVETTE APARICIO SOTO

ARCHIVO EN TRAMITE DE LA
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AZUCENA TREJO GUTIERREZ

ARCHIVO EN TRAMITE DEL
PLANTEL CONALEP VILLA DE
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ABRAHAM BONILLA RODRIGUEZ

ARCHIVO EN TRAMITE DEL
PLANTEL CONALEP TIZAYUCA

SARAHI MUNOQZ SOTO

ARCHIVO EN TRAMITE DEL
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ARCHIVO EN TRAMITE DEL
PLANTEL CONALEP TEPEJI DEL
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KAREN YAZMIN HERNANDEZ TREJO

AREA DE ARCHIVO DE
CONCENTRACION

KAREN YAZMIN HERNANDEZ TREJO

AREA DE ARCHIVO HISTORICO

INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

ABEL ROJO MUNOZ

TITULAR DEL CONALEPH

ARACELI ORTIZ RODRIGUEZ

TITULAR DEL AREA
COORDINADORA DE ARCHIVOS

KAREN YAZMIN HERNANDEZ TREJO

ENCARGADA DEL AREA
COORDINADORA DE ARCHIVOS

ISABEL IVETTE APARICIO SOTO

TITULAR DE LA SUBDIRECCION DE
APOYO JURIDICO
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TITULAR DE DE LA DIRECCION DE
PLANEACION Y EVALUACION /O
MEJORA CONTINUA

CARLOS EVARISTO ALVAREZ CHAVEZ

TITULAR DE LA DIRECCION DE
INFORMATICA TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION;

JORGE PASCUAL MONRQOY PINEDA

ENLACE ANTE TITULAR DE LA

ROCIO LORENA ORDAZ HERNANDEZ
UNIDAD DE TRANSPARENCIA

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE

GILBERTO MEDINA GONZALEZ
CONTROL EN EL CONALEP HIDALGO.
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DIRECCION GENERAL

ARCHIVO EN TRAMITE DE LA
DIRECCION DE FORMACION
TECNICA Y CAPACITACION

MARIA DE LA LUZ MAYORGA PEREZ

ARCHIVO EN TRAMITE DE LA
DIRECCION DE PLANEACION Y
EVALUACION

CARLOS EVARISTO ALVAREZ CHAVEZ

ARACELI ORTIZ RODRIGUEZ ARCHIVO EN TRAMITE DE LA
DIRECCION DE ADMINISTRACION

DE RECURSOS

ARCHIVO EN TRAMITE DE LA
DIRECCION DE PROMOCION Y
VINCULACION

SILVIA MONRQOY ANGELES

ARCHIVQO EN TRAMITE DE LA
DIRECCION DE INFORMATICA

JORGE PASCUAL MONRQY PINEDA

ARCHIVO EN TRAMITE DE LA
SUBDIRECCION DE APOYO JURIDICO

ISABEL IVETTE APARICIO SOTO

ARCHIVO EN TRAMITE DEL PLANTEL

AZUCENA TREJO GUTIERREZ
CONALEP VILLA DE TEZONTEPEC

ARCHIVO EN TRAMITE DEL

ABRAHAM BONILLA RODRIGUEZ
PLANTEL CONALEP TIZAYUCA

ARCHIVO EN TRAMITE DEL

SARAHI MUNOZ SOTO
PLANTEL CONALEP PACHUCA Il

ROGELIO PEREZ GARCIA ARCHIVO EN TRAMITE DEL
PLANTEL CONALEP PACHUCA
/
ARCHIVO EN TRAMITE DEL — i/

JOSE MAURICIO CURIEL AHUMADA
PLANTEL CONALEP TULANCINGO

VICTORINO SANCHEZ CASTILLO ARCHIVO EN TRAMITE DEL = ;
PLANTEL CONALEP TEPEJI DEL RIO an(ﬁ/#’& :
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LISTA DE ASISTENCIA

Firma Del Acta De Instalacion Del Sistema Institucional De Archivos Y Del Grupo Interdisciplinario Del
Colegio De Educacion Profesional Técnica Del Estado De Hidalgo

26 de septiembre de 2025

ABELROJO MUNOZ

TITULAR DELSUJETO OBLIGADO

RUBRICA

ARACELI ORTIZ RODRIGUEZ

TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE
ARCHIVOS

KAREN YAZMIN HERNANDEZ TREIO

M

ENCARGADA DEL AREA COORDINADORA DE
ARCHIVOS

MARIA DE LA LUZ MAYORGA PEREZ

ARCHIVO EN TRAMITE DE LA DIRECCION DE
FORMACION TECNICA Y CAPACITACION

CARLOS EVARISTO ALVAREZ CHAVEZ

ARCHIVO EN TRAMITE DE LA DIRECCION DE
PLANEACION Y EVALUACION

SILVIA MONROY ANGELES

ARCHIVO EN TRAMITE DE LA DIRECCION DE
PROMOCION Y VINCULACION

JORGE PASCUAL MONRQY PINEDA

ARCHIVO EN TRAMITE DE LA DIRECCION DE
INFORMATICA

ISABEL IVETTE APARICIO SOTO

ARCHIVO EN TRAMITE DE LA SUBDIRECCION DE
APOYO JURIDICO

AZUCENA TREJO GUTIERREZ

ARCHIVO EN TRAMITE DEL PLANTEL CONALEP

ABRAHAM BONILLA RODRIGUEZ

ARCHIVO EN TRAMITE DEL PLANTEL CONA

VILLA DE TEZONTEPEC
LEP
TIZAYUCA {

SARAHI MUROZ SOTO

ARCHIVO EN TRAMITE DEL PLANTEL CONALQP—‘
PACHUCAII

ROGELIO PEREZ GARCIA

ARCHIVO EN TRAMITE DEL PLANTEL CONALEP
PACHUCA

JOSE MAURICIO CURIEL AHUMADA

f—
ARCHIVO EN TRAMITE DEL PLANTELCONALEP‘:/

TULANCINGO

VICTORINO SANCHEZ CASTILLO

ARCHIVO EN TRAMITE DEL PLANTEL CONALEP
TEPEJI DELRIO

ROCIO LORENA ORDAZ HERNANDEZ

ENLACE ANTE TITULAR DE LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA

GILBERTO MEDINA GONZALEZ

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL EN
EL CONALEP HIDALGO.

SANDRA YESSICA HERNANDEZ SANTILLAN

TITULAR DE LA UNIDAD DE CORRESPONDENCIA

2025

Afio de
La Mujer
Indigena

Tels.:

7717186178 y 718 6168

Cto. Ex Hacienda de la Concepcion, Lote 17, San Juan Tilcuautla, San Agustin Tlaxiaca, Hgo. C. P. 42160.
www.conalephidalgo.edu.mx hconalep@hgo.conalep.edu.mx
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Pachuca de Soto Hgo., 16 de mayo de 2025

OM/DGORI/242/2025
Dr. Matividad Castrejon Valdez

Secretario de Educacion Pubklica
Presente
At 'n
Ing. Abel Rojo Muiioz
Direcior General del Colegic de Educacidn
Profesional Técnica del Estado de Hidalgo

De conformidad a lo establecido en el Articulo 46 fraccién IV de la Ley Orgdnica de la

- Administraciéon Pdblica para el Estado de Hidalgo, el Articulo 22 fraccidén V del

Reglamento Interior de la Oficialia Mayor, el Acuerde por el que se emiten los
Lineamientos Generales para la Elaboracion, Modificacién, Validacién y Actualizacién de
Estructuras Organicas de las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica
Estatal; y en seguimiento a su solicitud mediante oficio SEPH/SAYF/DGICyO/083/2025:
me permito comunicarle que, una vez revisada y analizada la Estructura Organica del
Colegio de Educacién Profesional Técnica del Estado de Hidalgo, esta queda
Prevalidada y Registrada, por la Direccidén General de Organizacién y Redisefio
Institucional de [a Oficialia Mayor.

Cabe destacar que dicha Estructura Orgdnica Prevalidada, se encuentra sujeta en todo
momento a la suficiencia presupuestal y financiera asignada para tal efecto por la
Secretaria de Hacienda; asi mismo, deberd ser presentada ante el Organo de Gobierno

correspondiente para su aprobacién, con el propdsito de obtener la Validacién final por
la Oficialia Mayor.

Sin otro particular, aprovecho para enviarle un cordial saludo.

‘ # Wy,
4 prritl e \,
it e et . 7 U o \
L ' ST S T S
= ’;-,'4‘/’}{_ . :,' o B ..,.\_-,E \\\‘\
Jihan‘:losé‘ Lara Ramirez 1 T & ke \
Director General de Organizacién '\\ o < s om0 f,j
y Redisefio Institucional \ erz s
N _ S ,-j}'
W B R
I - /
\-.;::;-: -

c.c.p. Edgar Orlando Angeles Pérez.- Oficial Mayor Lo

Palacio de Gobierno, primer pise, Plaza Judrez s/n,
Col Centre, Pachuca de Seto Hgo. C.P. 42000
Tel: Q7776000 ext. 6283

tinanes Widalma Ak e
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Ely Outlook

Solicitud de revision de linea de tiempo juridica administrativa — CONALEP Hidalgo

Desde KAREN YAZMIN HERNANDEZ TREJO <khernandezt@hgo.conalep.edu.mx>
Fecha Jue 04/09/2025 12:00

Para Vinculacion AGE <vinculacion.age@hidalgo.gob.mx>

Il 1 archivo adjunto (21 KB)

formato linea de tiempo 2025.xIsx;

Estimada Lic. Nidia

Me permito saludarle cordialmente y, a través del presente, solicitar su apoyo para la revision de la linea
de tiempo institucional correspondiente al Colegio de Educacion Profesional Técnica del Estado de

Hidalgo (CONALEP Hidalgo), la cual estoy elaborando como parte del proceso de organizacion y
validacion documental para el archivo histérico.

Agradeceré mucho si pueden indicarme si la informacidn que he integrado hasta el momento es correcta

o si requiere ajustes, con el fin de continuar el trabajo conforme a los lineamientos archivisticos y de
transparencia institucional.

Quedo atenta a sus observaciones y comentarios.
Sin mas por el momento, agradezco de antemano su tiempo y colaboracion.

. . . e
Karen Yazmin Hernandez Trejo A
- 1_‘! N
SUBJEFE TECNICO ESPECIALISTA f‘
Tel: (771) T8 6168 6 78 Ext. 109 ';;?*"’,L
EDy
: i 1 A e S
. Bducacion  #Ssordler 3% EpycacioN | U g
P
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- Educacién

Secretaria de Educacién Pliblica

- ¥ EDUCACION

“PP ™ SECRETARIA DE EDVICACION PUBLICA

San Agustin Tlaxiaca, Hgo., 25 de agosto de 2025S.

Oficio No. OPD/DAR/349/2025

Asunto: Capacitacién Unidad de Correspondencia

ING. ARLENE GUADALUPE MORON MONTIEL
TITULAR DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO

Al saludarle con aprecio. Por medio del presente, me permito solicitar, de manera atenta,
se brinde capacitacion a la C. Sandra Yessica Herniandez Santilldn, responsable de la Unidad
de Correspondencia del CONALEP, con el objetivo de mejorar el manejo, control vy
organizacién de los documentos que ingresan a esta institucién.

Consideramos que dicha capacitacion contribuird significativamente al fortalecimiento de

los procesos administrativos y al cumplimiento adecuado de las disposiciones en materia
de archivo y gestion documental.

Sin otro particular, agradezco de antemano su atencién vy 'apoyo, reiterandome a sus
ordenes para cualquier informacion adicional.

ATENTAMENTE

L1 ORTIZ RODRIGUEZ

DIRECTORA DE ADMINISTRACION DE RECURSOS
DEL CONALEP HIDALGO

“Orgullosamente CONALEP”

202 Cto. Ex Hacienda de la Concepcidn, Lote 17, San Juan Tilcuautla, San Agustin Tlaxiaca, Hgo. C. P. 42160.
Afio de Tels.: 771718 6178 y 718 6168 .conalephidalge.edu.mx heonalep@hgo.conalep.adu.mx

Indigena
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Secretaria de Educacion Piblica Hidalgo ﬂ“\"" SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA it

Lo

San Agustin Tlaxiaca, Hgo., 15 de julio de 2025.

Oficio No. OPD/DAR/259/2025

Asunto: Capacitacion modulo | en materia de Archivo

ING. ARLENE GUADALUPE MORON MONTIEL
TITULAR DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO

Al saludarle con aprecio, me permito solicitar, por este medio, la capacitacion inicial en

materia de Archivo, en tanto se asigna fecha para el Mdédulo I. Esta solicitud estd dirigida a
la titular del Area Coordinadora de Archivos, Lic. Araceli Ortiz Rodriguez, y a la encargada
del mismo, Lic. Karen Yazmin Hernandez Trejo.

Sin otro particular, agradezco su atencion y me reitero a sus ordenes.

ATENTAMENTE

o ]

= |
ARACELI \OATIZ RODRIGUEZ

DIRECTORA DE ADMINISTRACION DE RECURSOS

DEL CONALEP HIDALGO
“Orgullosamente CONALEP”

Afo de Tels.: 771718 6178 y 718 6168  www.conalephidalgo.edu.mx hconalep@hgo.conalep.edu.mx

& | La Mujer

;B

ﬁy&l 202 Cto. Ex Hacienda de la Concepcién, Lote 17, San Juan Tilcuautla, San Agustin Tlaxiaca, Hgo. C. P. 42160.

. Indigena
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Secretaria de Educacién Piblica Hidalgo

San Agustin Tlaxiaca, Hgo., 01 de octubre de 2025.

Oficio No. OPD/DAR/453/2025

Asunto: Notificacion de instalacion del Sistema
Institucional de Archivos y del Grupo
Interdisciplinario del CONALEPH.

ING. ARLENE GUADALUPE MORON MONTIEL
TITULAR DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO

Al saludarle con aprecio, por medio del presente, me permito informar que, en cumplimiento a lo establecido en la Ley
General de Archivos, con fundamento en los articulos 11 fracciones I, y VI, 20, y 48 y 50 de la Ley de Archivos para el
Estado de Hidalgo, donde establece que en cada Sujeto Obligado debers existir un Sistema Institucional de Archivos y un
Grupo Interdisciplinarioy en concordancia con |z Ley de Archivos del Estado de Hidalgo, se ha llevado a cabo la instalacién
formal del Sistema Institucional de Archivos y la constitucidn del Grupo Interdisciplinario en este del Colegio de Educacién

Profesional Técnica (CONALEPH).

Dicha instalacion quedd asentada en el acta correspondiente, firmada por los integrantes designados conforme a la
normatividad vigente, con el objetivo de garantizar la correcta organizacidn, conservacion, valoracién y disposicién

documental de los archivos generados en el ejercicio de nuestras funciones.

Agradecemos su acompafiamiento y quedamos atentos a cualquier observacién o requerimiento adicional que contribuya
al fortalecimiento de nuestro sistema archivistico.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

RTIZ RODRIGUEZ . ‘ \
RA DE ADMINISTRACION DE RECURSOS DEL CONALEPH. . 11 ﬂ
“Orgullosamente CONALEP” | ¥

2 02 Cto. Ex Hacienda de la Concepcién, Lote 17, San Juan Tilcuautla, San Agustin Tlaxiaca, Hgo. C. P, 42160.
Afo de Tels.: 771718 6178 y 718 6168 www,conalephidalgo.edu.mx heonalep@hgo.conalep.edu.mx
La Mujer

Indigena
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Oficio No. OM/AGE/DSEA/1377/2025
Pachuca de Soto, Hidalgo a 19 de junio de 2025

Ing. Abel Rojo Muioz
Director General del Colegio de Educacién
Profesional Técnica del Estado de Hidalgo.

En atencién al oficio nimero OPD/DAR/389/2025, mediante el cual comunica la
designacién de la Lic. Araceli Ortiz Rodriguez, como Titular del Area Coordinadora de
Archivos del Colegio de Educacién Profesional Técnica del Estado de Hidalgo; esta
instancia toma conocimiento de su nombramiento, en observancia a las obligaciones y
requerimientos establecidos en los articulos 20 fraccion |, 26, 27, 28 segundo parrafo, 49
fraccion 1l y 51 de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, en debida homologacién
con la Ley General de Archivos, lo cual ha quedado debidamente asentado, con el
siguiente numero de folio:

Formalizacion 1 Folio
Titular del Area Coordinadora de
Archivos

40-57CEPTEH-PE-TACA/02/F/2025

Lo anterior con base a los articulos 1, 70, 71, articulos Transitorios Tercero y Cuarto parrafo
principal de la Ley General de Archivos; los articulos 1, 2, 4 y Noveno Transitorio parrafo
principal de la Ley Orgénica de la Administracién Publica para el Estado de Hidalgo,
vigente con la Ultima reforma publicada en el Periédico Oficial de fecha de 31 de marzo
de 2023; los articulos 1, 4 fraccion V, 97, 98 fracciones |, VI, XlI, XVI, XXVI, XLIl y articulo
Octavo Transitorio de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo.

Asi mismo le comunico que, se toma conocimiento de la designacion de la Lic. Karen
Yazmin Hernandez Trejo, como Encargada del Area Coordinadora de Archivos, cuyo
propdsito es auxiliar operativamente a la Titular en el desempefo de sus funciones.

Respecto al articulo 26 de la Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, el cual
textualmente cita: “El titular del &rea coordinadora de archivos debera tener al menos
nivel de director general o su equivalente dentro de la estructura organica del sujeto
obligado. La persona designada deberad dedicarse especificamente a las funciones
establecidas en esta Ley y en la Ley General”; resulta importante mencionar que, esta
Entidad Especializada en Materia de Archivos en el Estado de Hidalgo, se reserva su
interpretacion juridica, ya que es significativo considerar que, entre los sujetos obligados,
poseen diferentes niveles en estructura organica, la cual depende de su objeto e

infraestructura para su operacion.
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Arehivo CGoneral del Estado

Por lo expuesto en el parrafo que antecede, esta autoridad en materia de archivos en el
Estado de Hidalgo, reitera a todos los Titulares de los Sujetos Obligados, verificar y
ejecutar las obligaciones y responsabilidades en materia de archivos, por lo que es
importante anticipar el dptimo cumplimiento de las funciones del Area Coordinadora de
Archivos, considerando lo sefalado en los articulos 1, 4 fraccion LV, 5, 7, 10, 11, 12 parrafo
principal, 13,14, 15, 22, 23, 25, 26, 27, 28 segundo parrafo, 50 fraccién lll, 51, 57,59 y 84 de la
Ley de Archivos para el Estado y articulos 1, 70, 71, 120, articulos Transitorios Tercero y
Cuarto parrafo principal de la Ley General de Archivos; con el fin de hacer frente a las
auditorias especializadas en materia de archivos, consideradas en el Programa Anual de
Auditorfas de los Organos Internos de Control y sus homadlogos en cada Sujeto Obligado,
y a la Auditorfa Archivistica 2024, en caso de proceder, sera ejecutada y programada en
el ejercicio 2024, por esta entidad especializada en la materia.

El fundamento legal referido, se realiza considerando el Decreto nimero 1023 por el que
se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Ley de Archivos para el
Estado de Hidalgo, publicado en el Periédico Oficial del Estado de Hidalgo el 20 de agosto
de 2024.

No omito comentarle que, con base a los articulos 1,10, 11,12, 21 fraccioén 1,27, 28,70, 71,78,
79, 80, 81, 116 fraccion VII, 117,118, 119,122,123 y a los articulos Transitorios Tercero, Cuartoy
Décimo Tercero de la Ley General de Archivos, los Sujetos Obligados deben actualizar
anualmente, la informacién requerida en el Registro Nacional de Archivos, cuya
plataforma se encuentra en funcionamiento, para lo cual nos permitimos cumplir con
la liga para acceder al registro general donde los Sujetos Obligados de todo el
territorio nacional, podran realizar su inscripcién:

https://registronacicnal.archivos.qob.mx/vista/reqistroqenerai.php

Agradeciendo la atencién y seguimiento que sirva brindar al contenido del presente
escrito, le envio un cordial saludo.

/_Atgntamente

|

Ing. Arlene Guadalupe Morén Montiel
Titular del Archivo General del Estado

c.c.p.—Lic. Araceli Ortiz Rodriguez -Directora de Administracién de Recursos y Titular del Area Coordinadora de Archivos del
CONALEP. - Para su conocimiento
_Lic. Gilberto Medina Gonzélez- Titular del Grgano Interno de Control en el CONALEP- Para su Conocimiento

-Expediente. y
Elaboré | Lic. Cintia Berenice Romero Prado TAN
Revisé | M.G.P. Ubaldo Benitez Trejo
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Invitacion a la Reunion Sectorial de Archivos, Modalidad Virtual, denominada; “Linea del Tiempo
Juridico — Administrativa”,

Desde Vinculacion AGE <vinculacion.age@hidalgo.gob.mx>
Fecha Lun 18/08/2025 18:01

Para Ernesto Maldonado Hernandez <ernesto.maldonado®@hidalgo.gob.mx>; caasvam@hotmail.com
<caasvam@hotmail.com>; finanzas@uttt.edu.mx <finanzas@uttt.edu.mx>:
informacionyestadistica@utvam.edu.mx <informacionyestadistica@utvam.edu.mx>;
dir_planeacion_vinculacion@itsoeh.edu.mx <dir_planeacion_vinculacion@itsoeh.edu.mx>;
juridico.archivo@cobaeh.edu.mx <juridico.archivo@cobaeh.edu.mx>; dir_administracion@cecyteh.edu.mx
<dir_administracion@cecyteh.edu.mx>; ARACELI ORTIZ RODRIGUEZ <aortizr@hgo.conalep.edu.mx>;
eveheremeh@yahoo.com.mx <eveheremeh@yahoo.com.mx>; Erika Jiménez Olivares
<erika jimenez@hidalgo.gob.mx>; luzmariacaballero.mae@gmail.com <luzmariacaballero.mae@gmail.com>;
elpasil-18@hotmail.com <elpasil-18@hotmail.com>; gustavo.dominguez@unideh.edu.mx
<gustavo.dominguez@unideh.edu.mx>; anabrisaramos@gmail.com <anabrisaramos@gmail.com>;
secretaria@atitalaquia.gob.mx <secretaria@atitalaquia.gob.mx>; greisy sanchez
<archivoatlapexc02024.2027 @gmail.com>; archivo@cardonalhgo.gob.mx <archivo@cardonalhgo.gob.mx>;
archivo@chapulhuacan.gob.mx <archivo@chapulhuacan.gob.mx>; Jose gpe. Tomas Montafio
<jose.uicslp.tmz@gmail.com>; huazalingosecretariageneral@gmail.com
<huazalingosecretariageneral@gmail.com>

0 1 archivo adjunto (117 KB)
CIRCULARO15_AGE.pdf;

Personas Titulares y Encargados(as) de las
Areas Coordinadoras de Archivos
Presentes

Me permito comunicar a usted que, el Archivo General del Estado, a través del Sistema Estatal de
Archivos, CONVOCA de manera respetuosa, a participar en la Reunidon Sectorial de Archivos,
Modalidad Virtual, denominada: "Linea del Tiempo Juridico - Administrativa”, la cual habrd de
realizarse bajo los términos siguientes:

Dirigida a: Las personas servidoras publicas que desempefen las

funciones de TITULARES Y/O ENCARGADOS(AS) DE LAS
AREAS COORDINADORAS DE ARCHIVOS

Fecha: Jueves 21 de agosto de 2025
Horario: De las 10:00 hrs. a las 12:00 hrs.

Tipo de sesidn: VIRTUAL

Enlace: meet.google.com/abz-wtmx-bam
PIN: 472 368 836 8314#

Dudag o comentario: Coordinaciéon de Vinculacidén, adscrita a este Archivo

General del Estado, al teléfono 771 7150347, o bien, 771
7176000 extension 2390.




¢ OFICIALIA | &5

A

4% MAYOR

Archivo General del Estado

Pachuca de Soto, Hidalgo; a 20 de agosto de 2025
Of. No.OM/AGE/DSEA/1930/2025

Araceli Ortiz Rodriguez

Titular del Area Coordinadora de Archivos del
Colegio de Educacion Profesional Técnica del
Estado de Hidalgo

En contestacion a su oficio No. OPD/DAR/296/2025 de fecha 19 de agosto del
afio en curso; con fundamento en los articulos 1, 70 ,71 y articulo Transitorio
Tercero y Cuarto parrafo principal de la Ley General de Archivos; articulos 1, 4
fracciones V, XXXIV, XXXV, XXXVl y LV, 11 fraccién XIlll, 13, 97, 98 fraccion IV de la
Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo; articulos 1, 2, 4, y parrafo principal del
Noveno Transitorio de la Ley Organica de la Administracién Publica para el
Estado de Hidalgo vigente con Ultima reforma publicada en el Alcance Tres del
Periédico Oficial del Estado de Hidalgo, de fecha 31 de marzo de 2023; remito
Cédula de Avance en la Validacion de Instrumentos de Control y Consulta
Archivisticos, correspondiente al corte del mes de julio de 2025.

El fundamento legal referido, se realiza considerando el decreto ndmero 191-
LXVI por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la
Ley de Archivos para el Estado de Hidalgo, publicado en el Periédico Oficial del
Estado de Hidalgo el 28 de enero de 2025.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un atento saludo.

Atentamente

Ing.ArIene Guadalupe Morén Montiel
Titular del Archivo General del Estado

C.c.p.-Expediente.

Elaboré; | LAS.C. Elizabeth Gonzélez Ruiz {-‘-&’
Revisé: LAS.C. Israel Ramos Islas K
Vo. Bo LA Adriana Ocadiz Barraza | &

Calle Hidalgo No. 807, Col. Centro,
Pachuca de Soto, Hgo., C.P. 42000.
Tel. 01 (771) 715 03 47
www.hidalgo.gob.mx
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CEDULA DE AVANCE EN LA VALIDACION DE
INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICOS

DJ
kT
| -

——

COLEGIO DE EDUCACION PROFESIONAL TECNICA DEL ESTADO DE HIDALGO

Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos

Titular del Area o , No de Cédula de | 40-57CEPTEH-PE-
CoorAerr:wﬁSg;a de Araceli Ortiz Rodriguez Registro TA?:;G(\:/EJZ/FE/];OSSE
AR Cu?;;gf;&;ﬂ de (E)ai;;fg;gﬁ Guia de Archivo Inventario
Archivistica Documental LeEgmenis) bogamznial

2008 100% 100% 100% 100%
2009 100% 100% 100% 100%
2010 100% 100% 100% 100%
20T 100% 100% 100% 100%
2012 100% 100% 0% 0%
2013 100% 100% 0% 0%
2014 100% 100% 0% 0%
2015 100% 100% 0% 0%
2016 100% 100% 0% 0%
2017 100% 100% 0% 0%
2018 100% 100% 0% 0%
2012 100% 100% 0% 0%
2020 100% 100% 0% 0%
2021 100% 100% 0% 0%
2022 100% 75% 0% 0%
2023 0% 0% 0% 0%
2024 0% 0% 0% 0%
2025 N/A N/A N/A N/A
Total 88% 87% 24% 24%

Promedio de Seguimiento General: 56%

ARCHIVO GENERAL DEL ESTADCO
Corte: al mes de julio de 2025
Fecha de elaboracién: 20 de agosto de 2025

Elabord

Archivo General de] Fstady

Ssterma Estatal de Archivog

/i

LAS.C. Isr
Subdirecto
Procesos Té

Ramos lIslas
djunto “A” de
icos Archivisticos

L_A.I Adriana Océadiz Barraza
Directora del Sistema
Estatal de Archivos
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Solicitud de revision de linea de tiempo juridica administrativa - CONALEP Hidalgo

Desde KAREN YAZMIN HERNANDEZ TREJO <khernandezt@hgo.conalep.edu.mx>
Fecha Jue 04/09/2025 12:00

Para Vinculacion AGE <vinculacion.age@hidalgo.gob.mx>

@J 1 archivo adjunto (21 KB)

formato linea de tiempo 2025.xlsx;

Estimada Lic. Nidia

Me permito saludarle cordialmente y, a través del presente, solicitar su apoyo para la revision de la linea
de tiempo institucional correspondiente al Colegio de Educacién Profesional Técnica del Estado de
Hidalgo (CONALEP Hidalgo), la cual estoy elaborando como parte del proceso de organizacion y
validacién documental para el archivo histérico.

Agradeceré mucho si pueden indicarme si la informacion que he integrado hasta el momento es correcta
o si requiere ajustes, con el fin de continuar el trabajo conforme a los lineamientos archivisticos y de
transparencia institucional.

Quedo atenta a sus observaciones y comentarios.
Sin mas por el momento, agradezco de antemano su tiempo y colaboracion.

OLeE %

It
gy

Karen Yazmin Hernandez Trejo
SUBJEFE TECNICO ESPECIALISTA

i oE]

el [771) 718 6168 © 78 Ext. 109

O 40

e ik ok

Hidalgo STCFETARLA DE EOLTACIIN RIBLATA

(7 i6 conalep | Wi 5
. Bducacién oSy P | 3% EDUCACION | W
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Actividad fija de archivo los dias viernes — Plantel Pachuca

Desde KAREN YAZMIN HERNANDEZ TREJO <khernandezt@hgo.conalep.edu.mx>

Fecha Mié 03/09/2025 16:09

Para JESSE GIOVANNY ESQUIVEL AVILA <jgesquivel@hgo.conalep.edu.mx>; Carlos Evaristo Alvarez Chavez
<calvarezc@hgo.conalep.edu.mx>; JORGE PASCUAL MONROY PINEDA <jmonroyp@hgo.conalep.edu.mx>; SILVIA
MONROY ANGELES <smonroya@hgo.conalep.edu.mx>; GILBERTO MEDINA GONZALEZ
<gmedinag@hgo.conalep.edu.mx>; Marfa De La Luz Mayorga Pérez <mmayorgap@hgo.conalep.edu.mx>; JESUS VITE
RESENDIZ <jvite@hgo.conalep.edu.mx>; Sofia Guadalupe Montiel Bustos <smontielb@hgo.conalep.edu.mx>; Abigail
Pimentel Vega <apimentelv@hgo.conalep.edu.mx>; lvett Angeles Gomez <iangelesg@hgo.conalep.edu.mx>; Isabel
Ivette Aparicio Soto <iaparicios@hgo.conalep.edu.mx>; Marisol Gonzélez Spindola
<mgonzalezs@hgo.conalep.edu.mx>; ARACELI ORTIZ RODRIGUEZ <aortizr@hgo.conalep.edu.mx>

CC  ROCIO LORENA ORDAZ HERNANDEZ <rordazh@hgo.conalep.edu.mx>; Alejandra Haidee Ramirez Enciso
<aramireze@hgo.conalep.edu.mx>; RODRIGO JESUS ROA MADRID <rroam@hgo.conalep.edu.mx>; Jests Christian
Hernandez Vazquez <jhernandezv@hgo.conalep.edu.mx>; Dulce Elizabeth Gonzélez Reyes
<degonzalezr@hgo.conalep.edu.mx>; Elizabeth Valencia Flores <evalenciaf@hgo.conalep.edu.mx>; MARIA FERNANDA
MENESES BUTRON <mmenesesb@hgo.conalep.edu.mx>; FRANCISCO RIOS FUENTES <friosf@hgo.conalep.edu.mx>;
SANDRA YESSICA HERNANDEZ SANTILLAN <shernandezs@hgo.conalep.edu.mx>; ENRIQUE ELIZALDE MILAN
<eelizaldem@hgo.conalep.edu.mx>

Estimados/as compafieros/as,

Con el objetivo de avanzar en el trabajo pendiente relacionado con el archivo del CONALEP, se informa que a
partir de esta semana los dias viernes quedaran establecidos como jornada fija de asistencia al archivo, ubicado
en el plantel Pachuca en un horario de 9am a 5:00 pm.

Esta medida busca dar seguimiento puntual y organizado a las tareas de recuperacién, clasificacién v

actualizacién documental, por lo que se solicita el compromiso de cada rea para designar a sus responsables y
asegurar su participacién activa.

Para llevar un control adecuado, se implementaran dos formatos obligatorios:

1. Lista de asistencia por area:

Cada responsable deberd registrar su presencia, lo que permitira identificar gué areas estdn cumpliendo con esta
actividad de manera constante.

2. Informe de actividades realizadas:

El responsable del drea que asista deberd llenar este formato al finalizar la jornada, detallando las actividades
realizadas y el avance correspondiente.

Ambos formatos serdn revisados semanalmente para evaluar el progreso general y reforzar el seguimiento.
Agradecemos su colaboracidn y disposicién para cumplir con esta tarea institucional que es de suma importancia

para el orden y funcionamiento del archivo.

Quedo atenta a cualquier duda o comentario.
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Actividad fija de archivo los dias viernes — Plantel Pachuca

Desde KAREN YAZMIN HERNANDEZ TREJO <khernandezt@hgo.conalep.edu.mx>

Fecha Mié 03/09/2025 16:09

Para JESSE GIOVANNY ESQUIVEL AVILA <jgesquivel@hgo.conalep.edu.mx>; Carlos Evaristo Alvarez Chavez
<calvarezc@®hgo.conalep.edu.mx>; JORGE PASCUAL MONROY PINEDA <jmonroyp@hgo.conalep.edu.mx>; SILVIA
MONROY ANGELES <smonroya@hgo.conalep.edu.mx>; GILBERTO MEDINA GONZALEZ
<gmedinag@hgo.conalep.edu.mx>; Maria De La Luz Mayorga Pérez <mmayorgap@hgo.conalep.edu.mx>; JESUS VITE
RESENDIZ <jvite@hgo.conalep.edu.mx>; Sofia Guadalupe Montiel Bustos <smontielb@hgo.conalep.edu.mx>; Abigail
Pimentel Vega <apimentelv@hgo.conalep.edu.mx>; Ivett Angeles Gomez <iangelesg@hgo.conalep.edu.mx>; Isabel
Ivette Aparicio Soto <iaparicios@hgo.conalep.edu.mx>; Marisol Gonzélez Spindola
<mgonzalezs@hgo.conalep.edu.mx>; ARACELI ORTIZ RODRIGUEZ <aortizr@hgo.conalep.edu.mx>

cc ROCIO LORENA ORDAZ HERNANDEZ <rordazh@hgo.conalep.edu.mx>; Alejandra Haidee Ramirez Enciso
<aramireze@hgo.conalep.edu.mx>; RODRIGO JESUS ROA MADRID <rroam@hgo.conalep.edu.mx>; Jests Christian
Hernandez Vazquez <jhernandezv@hgo.conalep.edu.mx>; Dulce Elizabeth Gonzélez Reyes
<degonzalezr@hgo.conalep.edu.mx>; Elizabeth Valencia Flores <evalenciaf@hgo.conalep.edu.mx>; MARIA FERNANDA
MENESES BUTRON <mmenesesb@hgo.conalep.edu.mx>; FRANCISCO RIOS FUENTES <friosf@hgo.conalep.edu.mx>;
SANDRA YESSICA HERNANDEZ SANTILLAN <shernandezs@hgo.conalep.edu.mx>; ENRIQUE ELIZALDE MILAN
<eelizaldem@hgo.conalep.edu.mx>

Estimados/as compafieros/as,

Con el objetivo de avanzar en el trabajo pendiente relacionado con el archivo del CONALEP, se informa que a
partir de esta semana los dias viernes quedaran establecidos como jornada fija de asistencia al archivo, ubicado
en el plantel Pachuca en un horario de 9am a 5:00 pm.

Esta medida busca dar seguimiento puntual y organizado a las tareas de recuperacidn, clasificacién y
actualizacién documental, por lo que se solicita el compromiso de cada drea para designar a sus responsables y
asegurar su participacién activa.

Para llevar un control adecuado, se implementaran dos formatos obligatorios:

1. Lista de asistencia por area:

Cada responsable debera registrar su presencia, lo que permitiré identificar qué dreas estdn cumpliendo con esta
actividad de manera constante.

2. Informe de actividades realizadas:

El responsable del drea que asista debera llenar este formato al finalizar la jornada, detallando las actividades
realizadas y el avance correspondiente.

Ambos formatos serdn revisados semanalmente para evaluar el progreso general y reforzar el seguimiento.
Agradecemos su colaboracién y disposicidn para cumplir con esta tarea institucional que es de suma importancia

para el orden y funcionamiento del archivo.

Quedo atenta a cualquier duda o comentario.
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SECRETARLIA

L.C. Gilberto Medina Gonzalez
Titular del Organo Interno de Control en el
Colegio de Educacién Profesional Técnica del Estado de Hidalgo

San Juan Tilcuautla, Municipio San Agustin Tlaxiaca Hidalgo; a 02 de diciembre de 2025

Oficio No. OIC/CONALEPH/059/2025

Ing. Abel Rojo Muiioz

Director General del Colegio de Educacion
Profesional Técnica del Estado de Hidalgo
Presente

En seguimiento a la Orden de Auditoria No. OIC/CONALEPH/02/PAA/2025, notificada mediante oficio
OIC/CONALEPH/049/2025 de fecha 19 de septiembre del afio en curso y recepcionado en la misma fecha, con
fundamento en lo dispuesto por los articulos 6, 108 y 109 fraccion III de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 7, 10, 11, 12, 16, 29, 30, 31, 32, 37, 60, 63, 89, 121 y 122 de la Ley General de Archivos; 4
bis 149 y 151 parrafo segundo de la Constitucién Politica del Estado de Hidalgo; 1 fracciones I, III, 2 fraccidn
XXV, 3, 6 fraccion II y demas relativos y aplicables de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado
de Hidalgo; 7, 10, 11, 12, 15, 28, 29, 30, 31, 36, 59, 62, 84, 106 y 107 de la Ley de Archivo para el Estado de
Hidalgo; 37 fracciones VII, VIII, X, LIV de la Ley Organica de la Administracién Plblica para el Estado de
Hidalgo; 20 fracciones: I, II, XIII y XXIX del Reglamento Interior de la Secretaria de Contraloria y 20 del Decreto
que Reforma Diversas Disposiciones del Decreto que Creé al Colegio de Educacién Profesional Técnica del
Estado de Hidalgo; le hago entrega del Informe de Auditoria y Cedulas de Recomendaciones, realizada a la
Administracién de Archivos del Colegio de Educacion Profesional Técnica del Estado de Hidalgo.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

Atenfamente

e

DIRECCION E
GENERAL, - i

] oo mmg s
| g “?\.r-".‘. e d
[Faadadedr Sine Ly

C.c.p. L.D. Briseyda Torres Martinez, Directora General de Organos de Control v Vigilancia de la Secretaria de Contraloria

Ing. Francisco Cabrera Canales. Encargado de la Direccion de Administracion de Recursos del CONALEP Hidalgo
Archivo/minutario
GMG

Cto. Ex Hacienda de la Concepcidn Lt. 17

San Juan Tilcuautla, San Agustin Tlaxiaca, Hgo.
C.P. 42160

Tel: 771 718 6168 Ext. 117
gilberto.medina@hidalgo.gob.mx
www.hidalgo.gob.mx
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